Legalizacion de estudios por Resolucion Departamental S201500298999
de oct./1/2015 y Resol. Dptal.52018060005818 de feb./9/2018
DANE N°:105154000280 NIT: 811022811-3

Fecha: 14 de julio de 2026

SOLICITUD DE COTIZACION N°12

SENORES
PROVEEDORES DE MODULOS PARA PUESTOS DE TRABAJO DE OFICINA.

ASUNTO: SOLICITUD DE 2 MODULOS PARA PUESTOS DE TRABAJO DE
OFICINA DE SECRETARIA TIPO RECEPCION, EN LA IE SANTO DOMINGO
DE CAUCASIA, ANTIOQUIA

Atentamente solicito A TODOS LOS INTERESADOS, cotizacion de 2 modulos para
puestos de trabajo de oficina de secretaria tipo recepcién, segin las cantidades vy
detalles que a continuacidn se relacionan y que seran financiados en su totalidad con
“"Recursos de los Fondos de Servicios Educativos”

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: Adquisicién de 2 mddulos para
puestos de trabajo de oficina de secretaria tipo recepcion.

DETALLE DE COTIZACION:

Cantidad PROPUESTA VR. VR.
UNITARIO TOTAL

PUESTOS DE TRABAJO PARA SECRETARIA
TIPO RECEPCION, compuesto por 2
superficies de 1.20x60, 2 Superficies de
60x60, 2 archivadores 2x1 metalicos, 4
1 pedestales en I, 1 puerta en formica de
80x1.10, 2 superficies de apoyo de 1.21x30
2 paneles en formica de 1.21x1.10, platinas
de amarre y todo lo necesario para su
perfecto funcionamiento.

TOTAL

ESTUDIOS PREVIOS:

2. ESTUDIOS PREVIOS.

a. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION: Se requiere la
adquisicién de modulos de oficina para 2 puestos de trabajo tipo recepcion,
gue permitan un mejoramiento de la ergonomia de las auxiliares
administrativas, una adecuada atencion a los usuarios y aprovechamiento
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del espacio para la modernizacidn de la secretaria académica; con recursos
de los Fondos de Servicios Educativos FOSE vigencia 2026.

. ANALISIS JURIDICO: CONVOCATORIA EN EL MARCO DEL MANUAL DE
CONTRATACION VIGENTE. Este proceso se adelanta en concordancia con el
Reglamento de contratacion hasta los 20 SMMLV; aprobado por el consejo
directivo segun el articulo 2.3.1.6.3.17, con convocatoria publica y pluralidad
de oferentes a través de la cartelera escolar y la pagina Web institucional
www.iesantodomingocaucasia.edu.co
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: Se trata de un contrato de
SUMINISTRO, de acuerdo con el manual de contratacidon hasta 20 SMMLYV,
aprobado por el Consejo Directivo, para la vigencia 2026. ]

. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FUENTE DE FINANCIACION: EI
valor del contrato se determinara a partir del estudio de mercado realizado
previamente a la apertura del proceso y el andlisis frente a las ofertas
recibidas. La fuente de financiacién corresponde al FOSE de la institucion,
con cargo a los recursos disponibles, tanto de fuente 01 como gratuidad.

. PLAZO ESTIMADO: El plazo estimado para la ejecucion del contrato que se
genere sera de QUINCE (15) dias (durante el mes de julio de 2026),
contados a partir de la firma del mismo.

LUGAR DE EJECUCION: Institucion Educativa Santo Domingo, Municipio de
Caucasia.

. FORMA DE PAGO: La forma de pago sera en un solo monto una vez recibido
a satisfaccién por el supervisor, con la factura electrénica, la carta de
garantia y la planilla de seguridad social.

. SUSTENTACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION: El proceso de
seleccidn se adelantard mediante reglamento de contratacién hasta los 20
SMMLV; aprobado por el consejo directivo segun el articulo 2.3.1.6.3.17
(o la modalidad que corresponda segun el valor del contrato), de
conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082
de 2015. Esta modalidad implica convocatoria publica e invitacién a varios
oferentes, lo que garantiza la pluralidad de proponentes y la transparencia
del proceso. ]

FACTORES DE SELECCION: Por tratarse de un contrato de SUMINISTRO,
la entidad podra seleccionar la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que cumpla con las
condiciones de calidad, plazos, documentacién legal y que, en igualdad de
condiciones, sea la oferta mas favorable, sin detrimento de la calidad del
bien-servicio.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Para esta
contrataciéon existe la respectiva partida presupuestal, la cual estd
amparada por el correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal
gue sera solicitado a tesoreria una vez se cierre la convocatoria.
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3. PRESENTACION DE LA OFERTA. La cotizacion de la propuesta se debe presentar
segun el cuadro que aparece al inicio del texto; entregada en sobre cerrado junto
con la documentacién soporte, en la secretaria de la institucién educativa, Cra.21
#35-12 Barrio Pedro Valdivia de Caucasia, Antioquia. Se fija como fecha de inicio de
la convocatoria este 14 de julio de 2026 y fecha de cierre, el 16 de julio de 2026 a
las 11:30 a.m. para su seleccion por parte de rectoria o ante el Consejo Directivo,
segun la cuantia y el reglamento.

4. DOCUMENTOS A PRESENTAR CON LA COTIZACION:

v Cotizacion

v" RUT actualizado

v' Cedula de ciudadania

v Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por Procuraduria

v Certificado de antecedentes expedido por Contraloria

v Certificado de antecedentes expedido Policia

v' Certificado de medidas correctivas

v' Certificado Bancario actual al 2026

v’ Certificados de afiliacién a Salud; Pension y ARL

v' Certificado del REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos).

v Certificado de consulta en linea de Inhabilidades de quienes hayan sido condena
por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios

v" Hoja de vida bajo el formato uUnico (persona natural) (Leyes 190 de 1995, 489 y

443 de 1998).

5. EVALUACION DE LAS COTIZACIONES. Las cotizaciones recibidas dentro del plazo
establecido y que cumplan con las especificaciones de calidad requeridas, seran
evaluadas segun el reglamento de contratacién y se adjudicara a la firma o persona
natural que cotice todo lo solicitado y que presente el precio total mas favorable sin
detrimento de la calidad.

6. MODALIDAD DE LA COTIZACION. En la cotizacién presentada los precios
sefialados no estan sujetos a ningun tipo de ajuste. Deben presentarse en forma
separada, el valor del servicio y materiales ofertados, de los derechos, impuestos y
demas tributos que puedan afectarlos.

7. RECHAZO DE OFERTAS: La I.E. SANTO DOMINGO podra rechazar ofertas en los
siguientes casos:

e Cuando no se hubiere presentado la garantia de seriedad o cuando esta no retina
las caracteristicas de cantidad, plazo, especificaciones técnicas y demas
condiciones exigidas.

e Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada.

e Cuando no se cumplan las especificaciones técnicas o el pliego de condiciones.

e Cuando se incurra en practicas de corrupcién o fraude dentro del proceso de
adjudicacion del presente contrato.
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e Cuando se encuentre que el oferente estda incurso en algunas de las
incompatibilidades o inhabilidades previstas en la Constitucion o en la Ley.

8. VALIDEZ DE LA COTIZACION. La cotizacién debe tener una validez de treinta
(30) dias contados a partir de la fecha de entrega, informacién que debe quedar
consignada en la propuesta.

9. PLAZO EJECUCION DEL CONTRATO. El plazo de ejecucién del contrato serd
durante LA VIGENCIA 2026 hasta agotar el objeto y recibo a satisfaccién; subsanando
informes y procesos técnicos de los FOSE.

10. SUPERVISION - INTERVENTORIA. La supervision del contrato estara a cargo
de la Auxiliara Administrativa de la secretaria académica en la sede principal: PAOLA
MUNOZ HINCAPIE, con C.C. N°1038124916, delegado (a) por el ordenador del
gasto, quien firmara el acta de inicio, el recibo a satisfaccién y el acta de liquidacién.

11. LUGAR DE EJECUCION. La entrega se debe hacer en las instalaciones de la I.E.
SANTO DOMINGO- sede principal.

12. CONDICIONES DEL PAGO. El valor del presente contrato los cuales seran
pagados contra entrega por el Establecimiento Educativo después de la presentacién de
los informes de actividades ejecutadas. Previo el lleno de los requisitos legales, recibo a
satisfaccién del servicio prestado emitido por el rector o instancia delegada, el cual sera
soportado por la factura electrénica de venta o documentos soporte electrénico, con el
informe de labor, la seguridad social vigente y la orden de pago.

Cordialmente,

DAVIDSON ROJAS BARRAGAN
Rector I.E. Santo Domingo



